
Приложение № 8  

к Приказу № 114-ОД от 30.09.2024 
 

ГОДОВАЯ ЦИКЛОГРАММА 

организации платных образовательных услуг 

в МОУ Детском саду № 279 

на 2024-2025 учебный год 

 

№ п/п Содержание Сроки Форма документов 

1 Выявление спроса родителей  на 

предоставление платных 

образовательных услуг 

до 20.09.2024 Анкеты, сводная таблица 

опроса, протокол 

родительского собрания 

2 Проведение информирования родителей до 20.09.2024 Протокол  

3 Составление прейскуранта цен на 

оказание платных образовательных услуг 

до 20.09.2024 Прейскурант цен на ПОУ 

4 Сбор заявлений от родителей (законных 

представителей) обучающихся для 

комплектования групп, заключение 

договоров с Заказчиками 

до 20.09.2024 Списки обучающихся, 

заявления  и договора  

5 Подбор программно-методического 

обеспечения 

до 20.09.2024 Программы, методические 

рекомендации 

6 Проведение заседаний педагогического 

совета, Совета МОУ Детского сада, 

профсоюзного комитета для утверждения 

списков обучающихся, графика работы 

ПОУ, положений и т.д. 

до 20.09.2024 Протоколы заседаний 

7 Формирование нормативно-правовой 

базы для оказания платных 

образовательных услуг 

до 20.09.2024 Пакет документов для 

оказания платных 

образовательных услуг 

8 Оформление стенда «Оказание платных 

образовательных услуг в МОУ Детском 

саду № 279»  

до 20.09.2024 Материалы для 

оформления стенда 

9 Прием заявлений от педагогов 

дополнительного образования, 

заключение трудовых договоров, 

ознакомление с должностными 

обязанностями и положениями 

до 20.09.2024 Заявления, трудовые 

договора, должностные 

инструкции, положения  

10 Проведение инструктажа с 

педагогическими работниками и 

техническим персоналом по охране труда 

до 20.09.2024 Инструкции, журнал 

проведения инструктажей 

по охране труда 

11 Издание приказов по утверждению 

пакета документов, кадровым 

назначениям, комплектованию групп 

обучающихся 

до 20.09.2024 Приказы по МОУ 

Детскому саду 

12 Контроль за качеством предоставления 

платных образовательных услуг 

постоянно Справки  

13 Работа со всеми участниками 

образовательного процесса по 

корректировке списочного состава 

по мере 

необходимости 

Пакет документов 



обучающихся, дополнительному 

заключению договоров, приказов и др. 

документов в соответствии с приказом об 

утверждении пакета документов для 

оказания платных образовательных услуг 

14 Проверка ведения документации у 

педагогов дополнительного образования 

ежемесячно Справки  

15 Составление отчетов о доходах и 

расходах 

ежемесячно Отчеты  

16 Составление отчета за 2024-2025 

учебный год в ТУ ДОАВ 

до 01.06.2025 Отчет  

17 Анализ работы по оказанию платных 

образовательных услуг в МОУ Детском 

саду за период с 01.10.2024 по 01.06.2025 

Июнь 2025г Справки  
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